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DZIENNIK STAŻU UCZNIOWSKIEGO 

Przykład


DZIENNIK STAŻU UCZNIOWSKIEGO
WRAZ
Z INSTRUKCJĄ I PRZEWODNIKIEM DLA OPIEKUNA I STAŻYSTY/STAŻYSTKI


Program staży uczniowskich w zawodzie …..........................................................
								(nazwa i kod zawodu)






Strona 2 dziennika

Objaśnienia do prowadzenia dzienniczka staży uczniowskich. 

1. Dziennik jest dokumentem przebiegu stażu uczniowskiego i realizowanych zadań zawodowych. 
2. Powinien być prowadzony na bieżąco, starannie i przejrzyście. 
3. Każdy dzień stażu należy krótko opisać uwzględniając wykonywane czynności, podać kolejny dzień, datę, miejsce / stanowisko pracy oraz uzyskać potwierdzenie podpisem opiekuna stażysty wskazanego przez pracodawcę. 
4. Na koniec należy przygotować „Sprawozdanie z odbytego stażu” uwzględniając wykonywane czynności i własne spostrzeżenia. Należy je potwierdzić pieczęcią zakładu i podpisem opiekuna stażystów. 
5. Dziennik należy przedłożyć do uzupełnienia opiekunowi staży – dzień przed zakończeniem stażu w celu wypisania zaświadczenia o ukończeniu stażu.
6. Uzupełniony dziennik stażu uczniowskiego należy oddać w szkole – koordynatorowi staży. 
7. Brak dzienniczka staży uczniowskich wiąże się brakiem zaliczenia stażu. 
8. Dziennik stażu uczniowskiego powinien mieć charakter dokumentu. Powinien być wypełniony długopisem (piórem, cienkopisem) w sposób umożliwiający jego odczytanie. Zaleca się stosowanie koloru niebieskiego. 
9. Ewentualne zmiany w dzienniku stażu należy wprowadzać w sposób należyty, przykładowo staranne przekreślenia (nie wolno stosować zamazywania), odpowiednie parafowanie zmian z podaniem daty dokonania zmiany itd. Każdy dziennik stażu powinien być wypełniony kompletnie – zarówno przez Opiekuna stażysty jak i samego stażystę 
10. Ważne jest przestrzeganie zasad BHP. Byłoby korzystne, gdyby opiekun zadbał ponadto o możliwość zapoznania stażysty z warunkami bezpieczeństwa BHP na terenie tego konkretnego przedsiębiorstwa. 


Strona 3 dziennika

4. Dziennik stażu uczniowskiego

Dziennik stażu uczniowskiego

1. Imię i nazwisko stażysty/ stażystki: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
2. Zawód w jakim organizowany jest staż (nazwa i kod zawodu): 
…………………………………………………………………………………………………………… 
3. Szkoła (nazwa, miejscowość): 
…………………………………………………………………………………………………………… 
4. Podmiot przyjmujący na staż (nazwa, adres): 
…………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………
6. Termin odbywania stażu (od dnia – do dnia): 
……………………………………………………………………………………………………………
7. Opiekun stażu w przedsiębiorstwie  (imię i nazwisko, stanowisko, kontakt):
....................................................................................................................................................
8. Opiekun stażu z ramienia szkoły  (imię i nazwisko, stanowisko, kontakt):
....................................................................................................................................................
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Nazwisko i imię stażysty/tki……………………………………….………….……………….. 

Lista obecności i potwierdzenie odbycia praktyk
	Data odbywania stażu
dd/mm/rrrr
	Czytelny Podpis Uczestnika/czki
	Miejsce odbycia stażu
	Podpis Opiekuna

	1 dzień
00.00.00
	
	
	

	2 dzień
00.00.00
	
	
	



Uwagi:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	
	
	





Strona 5

Realizacja stażu

Potwierdzenie odbycia szkolenia w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy przed rozpoczęciem stażu uczniowskiego 
(instruktaż ogólny oraz informacja o ryzyku zawodowym)
w formie ……………………………………………
w zawodzie ……………………………………………

	Lp.
	Tematyka szkolenia
	Data szkolenia
	Nabyte umiejętności

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Itd.

……………………………………………		…………………….……………………………………
podpis ucznia 					podpis szkolącego


Program stażu w przedsiębiorstwie:

	Lp.
	Stanowisko pracy
	Rodzaj realizowanych zadań
	Data
	Liczba godzin
	Podpis opiekuna stażu*
	Wnioski dotyczące postępów stażysty/ tki

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


* Podpis opiekuna stażu jest równoznaczny z obecnością stażysty/ stażystki w miejscu pracy

……………………………….					…………………………………..
Pieczęć zakładu 						Podpis opiekuna stażu



Strona 7

Sprawozdanie z odbytego stażu w przedsiębiorstwie
(wypełnia uczeń po zrealizowaniu stażu)

Problemy z realizacją stażu: 

· Organizacyjne:
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….


· Merytoryczne:

……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….


· Inne:

……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………….


Uwagi: 







……………………………………………		…………………….……………………………………
podpis ucznia 							podpis opiekuna stażu
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